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Com Incloure la teua empresa o negoci en Google Places?

 Per a començar hem de disposar necessàriament d'un compte Google. El primer que cal fer és 
obrir el navegador. A continuació escrivim en la barra d'adreces gmail.com i premem la tecla 
INTRO.

 Quan s'òbriga la pàgina premerem el botó on possa Crear un compte. 

Ara apareix un formulari en que hem de completar dades. En les caselles Nom i Cognoms 
escriurem els nostres noms i cognoms reals o inventats. La següent casella (nom de registre) 
és molt important ja que és on escriurem l'adreça de correu que volem crear. És una bona 
opció escriure el nostre nom i dos cognoms tots seguits, en minúscules i canviant els espais en 
blanc per punts és a dir: 

Nom Cognom1 Cognom2 nom.cognom1.cognom2.

Ara premerem el botó comprova’n la disponibilitat per a assegurar-nos que aquest nom no 
ha estat ja escollit per altra persona: 

En aquest cas el sistema ens diu que està disponible amb la qual cosa podem continuar. El 
següent pas serà escriure la nostra contrasenya. Ha de ser mínim de 8 caràcters, en minúscula 
i sense espais en blanc. Podem escriure qualsevol cosa però usant només lletres i nombres, 
NO símbols com el punt, la coma, accents, interrogants, etc i mai la lletra Ñ. 

Tingueu en compte que cal fixar-se bé a l'hora d'escriure la contrasenya perquè en pantalla 
solament apareixeran uns punts negres per a evitar que altra persona propera puga veure la 
nostra contrasenya.

 Després cal tornar a escriure-la perquè el sistema les compare i evitar que ens equivoquem a 
l'escriure i després no puguem accedir.

 Desmarcarem la casella No tanques la sessió. La pregunta de seguretat i la resposta són per 
a poder recuperar la contrasenya per si l'oblidem. Podem triar unes preguntes tipus ja 
introduïdes o bé podem escriure la nostra pròpia. En Ubicació deixarem Espanya.
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Ara ve un pas un poc difícil, ja que cal escriure en la casella corresponent les lletres i/o 
nombres que ens apareixen distorsionats. Cal fixar-se bé, ja que si no ho fem correctament, no 
podrem acabar el procés de registre per molt que ho intentem.

 Per ultime premerem el botó:

 Una vegada acabat el sistema ens informa que el nostre compte de correu ha estat 
correctament creada i ens dirigeix a la nostra bústia d'entrada, que és el lloc on 
s'emmagatzemen els missatges rebuts.
 Ara no és necessari usar el correu electrònic per a incloure el nostre negoci en Google 
Places, així que anirem a la següent adreça http://maps.google.es/local/add?hl=es

Si no hem iniciat sessió en el nostre compte Google ens demanarà que ho fem. Introduïm la 
nostra adreça de correu, també anomenada nom d'usuari i premem el botó Inicieu la sessió.

 En la nova pantalla premerem sobre el botó Afegir una empresa nova situat a la dreta:
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El següent que apareix és un formulari on devem completar una sèrie de dades. Cal tenir en 
compte que les caselles marcades amb un asterisc roig han de completar-se obligatòriament. A 
més el nombre de telèfon ha de tenir una estructura com el de l'exemple que apareix en el propi 
formulari.

Ací veem un exemple: 
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A mesura que introduïm dades, veurem com el mapa de la part dreta va localitzant el lloc que li 
estem indicant de forma automàtica. Si no ho fa correctament, podem corregir la ubicació 
manualment prement damunt de Corregir ubicació incorrecta del marcador. En aquest cas 
posicionarem el marcador roig en el lloc correcte i premerem el botó Guardar Canvis.

Ara ens retornarà a la pàgina del formulari i una vegada completadess tots les dades premerem 
el botó Següent. 

Açò ens passarà a una nova pantalla amb una previsualització de la fitxa de la nostra empresa 
en la part dreta:
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 I un formulari en la part esquerra on hem de contestar unes senzilles preguntes com si oferim 
repartiment a domicili, horari d'obertura i opcions de pagament. Tot açò s'anirà afegint a la fitxa 
de la dreta. Podem pujar fins a 5 vídeos i a més incloure fins a 10 fotografies. Per a això és 
recomanable consultar les condicions de servei en: 

http://maps.google.es/help/photospolicymaps.html 

En l'apartat de Detalls addicionals podem afegir qualsevol altre detall que desitgem que 
coneguen els clients sobre la nostra empresa o negoci. Per a afegir més detalls podem prémer 
Afegir altre. Per a continuar premem el botó Enviar. 

Passarem a una pantalla on hem de triar el sistema de validació que volem. Aquest és perquè 
Google verifique la informació que li donem. Hi ha 3 mètodes: telèfon, SMS, per correu postal. 

Cal tenir en compte que si triem telèfon o SMS, utilitzaran l'especificat en el formulari anterior i 
si triem correu postal usarà l'adreça especificada en el formulari. Encara així podem indicar 
altre destinatari o un apartat de correus. Finalment convé llegir l'últim paràgraf i el següent 
enllaç per a conèixer les condicions del servei:

 http://www.google.com/accounts/TOS
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 Ara premem el botó Finalitzar: 

Apareixerà la següent informació:

Gràcies. Prompte ens posarem en contacte amb tu. En el termini de dues setmanes rebràs 
una carta amb el teu nombre exclusiu d'identificació personal i instruccions per a l'activació en 
l'adreça que apareix a continuació. Per favor, una vegada rebes la carta segueix les 
instruccions per a validar la informació i evitar que es realitzen canvis no autoritzats en les 
dades de la teua empresa.
 Les dades de la teua empresa no apareixeran fins que finalitzes aquest procés de validació. 

Què succeeix si no arriba la carta? Si no reps el butlletí de notícies en un termini de dues 
setmanes o si tens més preguntes, consulta la pàgina 
http://maps.google.es/support/bin/topic.py?topic=13416. Mentrestant, pots revisar l'estat de la 
teua fitxa d'empresa en el teu compte de Google Places.

Per a accedir al nostre compte de Google Places anirem a la següent adreça i introduirem la 
nostra adreça de correu i contrasenya. 

http://www.google.com/local/add/businessCenter?hl=es&gl=ES

 Allí veurem l'estat de la nostra sol·licitud. Ací veem com està pendent de rebre el PIN i 
introduir-lo per a la seua publicació definitiva:

 Quan rebem la resposta de Google amb el PIN només caldrà introduir-lo i prémer el botó 
Anar   per a acabar el procés  
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