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Com Incloure la teua empresa o negoci en Google Places?

Per a comencar hem de disposar necessariament d'un compte Google. El primer que cal fer és
obrir el navegador. A continuacio escrivim en la barra d'adreces gmail.com i premem la tecla

INTRO. i
p_":' Google - Windows Internet Explorer
Irl qgrnail.corm

Quan s'obriga la pagina premerem el botd on possa Crear un compte.

Mou a Grmail? Es gratuit i facil,

Crea un compte »

oobre Gmail  Funcions noves!

Ara apareix un formulari en que hem de completar dades. En les caselles Nom i Cognoms
escriurem els nostres noms i cognoms reals o inventats. La segiient casella (nhom de registre)
és molt important ja que és on escriurem I'adreca de correu que volem crear. Es una bona
opciod escriure el nostre nom i dos cognoms tots seguits, en minuscules i canviant els espais en
blanc per punts és a dir:

Nom Cognom1 Cognom?2 pp nom.cognomi.cognomz2.

Ara premerem el boté comprova’n la disponibilitat per a assegurar-nos que aquest nom no
ha estat ja escollit per altra persona:

| écumprnva'n la disponibilitat!: I

nom.cognomi.cognom2 esti disponible

En aquest cas el sistema ens diu que esta disponible amb la qual cosa podem continuar. El
seglent pas sera escriure la nostra contrasenya. Ha de ser minim de 8 caracters, en minuscula
i sense espais en blanc. Podem escriure qualsevol cosa perd usant només lletres i nombres,
NO simbols com el punt, la coma, accents, interrogants, etc i mai la lletra N.

Tingueu en compte que cal fixar-se bé a I'hora d'escriure la contrasenya perqué en pantalla
solament apareixeran uns punts negres per a evitar que altra persona propera puga veure la
nostra contrasenya.

Després cal tornar a escriure-la perqué el sistema les compare i evitar que ens equivoquem a
I'escriure i després no puguem accedir.

Desmarcarem la casella No tanques la sessié. La pregunta de seguretat i la resposta son per

a poder recuperar la contrasenya per si I'oblidem. Podem triar unes preguntes tipus ja
introduides o bé podem escriure la nostra propia. En Ubicacio deixarem Espanya.
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Ara ve un pas un poc dificil, ja que cal escriure en la casella corresponent les lletres i/o
nombres que ens apareixen distorsionats. Cal fixar-se bé, ja que si no ho fem correctament, no
podrem acabar el procés de registre per molt que ho intentem.

aHfigs

&

Per ultime premerem el boto:

Accepto. Crea el meu compte.

Una vegada acabat el sistema ens informa que el nostre compte de correu ha estat
correctament creada i ens dirigeix a la nostra bustia d'entrada, que és el lloc on
s'emmagatzemen els missatges rebuts.

Ara no és necessari usar el correu electronic per a incloure el nostre negoci en Google
Places, aixi que anirem a la seglent adreca http://maps.google.es/local/add?hl=es

Si no hem iniciat sessio en el nostre compte Google ens demanara que ho fem. Introduim la
nostra adreca de correu, també anomenada nom d'usuari i premem el bot6 Inicieu la sessio.

Google Compte

Mom d'uauari:ldireccincnrreu

ex.. pati@example.com

Cnntrasenya:l-"-"""

™ Mo tanguis la sessid

Inicieu la sessio

Mo podeuy accedir al vostre compte?

En la nova pantalla premerem sobre el boté Afegir una empresa nova situat a la dreta:

ARadir una empresa
nueva
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El seglent que apareix és un formulari on devem completar una série de dades. Cal tenir en
compte que les caselles marcades amb un asterisc roig han de completar-se obligatoriament. A
més el nombre de teléfon ha de tenir una estructura com el de I'exemple que apareix en el propi
formulari.

Aci veem un exemple:

*indica wn campo obligatorio,
Pais.* Espafia j

Empresalforganizacion; * Mi Ernpresa o Megotio

Blifeelel (el Cr Cualguiera, 1234 piso 5° puera T|

Cadigo postal: * 7 54791

Ciudadipoblacion: * Cualguler cludad

Fravincia: * Selecciona una provincia j

Nota: Fodras ocultar la direccidn si no quieres que sea visible.

. .
Telefono principal: 123456780
Anadic mas nomeros de teléfono
Dwecc{mln de correo correoi@senidor.com
electranica:
Sitio weh: hitphwansi padinawel.com
.

Descripcion: Aui la descripeion de nuestra ermpresa.

_— )
Categaria: bar, reztaurante, alojamienta o,
Categoria: Festaurante de comida cazera Q
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A mesura que introduim dades, veurem com el mapa de la part dreta va localitzant el lloc que li
estem indicant de forma automatica. Si no ho fa correctament, podem corregir la ubicacié
manualment prement damunt de Corregir ubicacié incorrecta del marcador. En aquest cas
posicionarem el marcador roig en el lloc correcte i premerem el boté Guardar Canvis.
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Guardar cambios | Cancelar |

Ara ens retornara a la pagina del formulari i una vegada completadess tots les dades premerem
el bot6é Segilient.

Siquiente

AcO ens passara a una nova pantalla amb una previsualitzacié de la fitxa de la nostra empresa
en la part dreta:

Mi empresa o Negocio

colon 33
' B3 A4 A0G
iEQI_BEENpC?I?ﬂlaa de vallbona http: ffweneee. paginaweeb. corm
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Caorredir ubicacidn incorrecta del rarcador

Direccién de correo
electronico:

Descripcidon: Anui la descripcian de nuestra empresa.
Categorias: Bar Restaurante de comida casera

correociEdservidor. cam

www.lapobladevallbona.es



o)
N et o, T

ATy

TI'IT AJUNTAMENT DE LA POBLA DE VALLBONA

Avinguda de Coldn, 93 « Teléfon 96 276 00 50 « Fax 96 276 00 26 « CP 46185

I un formulari en la part esquerra on hem de contestar unes senzilles preguntes com si oferim
repartiment a domicili, horari d'obertura i opcions de pagament. Tot a¢d s'anira afegint a la fitxa
de la dreta. Podem pujar fins a 5 videos i a més incloure fins a 10 fotografies. Per a aix0 és
recomanable consultar les condicions de servei en:

http://maps.google.es/help/photospolicymaps.html

En l'apartat de Detalls addicionals podem afegir qualsevol altre detall que desitgem que
coneguen els clients sobre la nostra empresa o negoci. Per a afegir més detalls podem prémer

Afegir altre. Per a continuar premem el boté Enviar.

Enviar

Passarem a una pantalla on hem de triar el sistema de validacié que volem. Aquest és perqué
Google verifique la informacié que li donem. Hi ha 3 métodes: telefon, SMS, per correu postal.

g ' Por teléfono
Te llamaremos a este ndmero de teléfono. 598 564 595

o'y  Por SMS
‘ﬁ Te enviaremos un M5 a:

Mimero de méwil: | +34 698 56 45 96 =]

Operador: £ Seleccions un operadar. . j

i ﬂr Por postal (2-3 semanas)
Te erwiaremos una postal a esta direccian,

Hi empresa o Negoccio
colon, 33
461585 pobla de wvallbhona VALENCIA

Ezpafia

Si es necesario, puedes especificar otro destinatario o especificar a
continuacidn un apartado de correns. Estos datos no se mostraran en

Google Waps.

Mombre de contacto; Jaime Lopez Lopez

Cal tenir en compte que si triem telefon o SMS, utilitzaran I'especificat en el formulari anterior i
si triem correu postal usara l'adrega especificada en el formulari. Encara aixi podem indicar
altre destinatari o un apartat de correus. Finalment convé llegir I'iltim paragraf i el seglent
enllag per a coneixer les condicions del servei:

http://www.google.com/accounts/TOS
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Ara premem el boto Finalitzar:

Finalizar

Apareixera la seglent informacio:

Gracies. Prompte ens posarem en contacte amb tu. En el termini de dues setmanes rebras
una carta amb el teu nombre exclusiu d'identificacié personal i instruccions per a l'activacié en
I'adrega que apareix a continuacio. Per favor, una vegada rebes la carta segueix les
instruccions per a validar la informacié i evitar que es realitzen canvis no autoritzats en les
dades de la teua empresa.

Les dades de la teua empresa no apareixeran fins que finalitzes aquest procés de validacié.

ol . 16400 Aanphil i Pariomap Mounksin Ve, C& 3404 e T

A

Mi empresa o Negocio

Ltn.: Jaime Lopez Lope=z

colon, 33

456185 pobla de wallbona VALENCTIL
Ezpafia

Enviaremos la carta a esta direccion.
Este e= el aspecto que tendra tu cara.

Queé succeeix si no arriba la carta? Si no reps el butlleti de noticies en un termini de dues
setmanes o si tens més preguntes, consulta la pagina

http://maps.google.es/support/bin/topic.py?topic=13416. Mentrestant, pots revisar l'estat de la
teua fitxa d'empresa en el teu compte de Google Places.

Per a accedir al nostre compte de Google Places anirem a la segtient adreca i introduirem la
nostra adreca de correu i contrasenya.

http://www.google.com/local/add/businessCenter?hl=es&ql=ES

Alli veurem l'estat de la nostra sol'licitud. Aci veem com esta pendent de rebre el PIN i
introduir-lo per a la seua publicacioé definitiva:

“er: Todo - Activa (0] - Pendiente () - Reguiere |a intervencion del propietario (1)

Empresa Estado +
Mi empresa o Negocio Requiere la intervencion del propistario
EETE!HE:E bla de vallb VALENCIA &y Pendiente de publicacion

pobla de vallhona Introduce el PIN: | |
Espafia ]

Editar - Suprimir Solicitar un nuevo PIM

Quan rebem la resposta de Google amb el PIN només caldra introduir-lo i prémer el boté
Anar per a acabar el procés
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