














Aplicaciones

Permitir el acceso directo a las aplicaciones de gestion de la organizacion con las que
trabaja el usuario identificado. Por defecto, con la instalacion de myTAO Escritorio se
cargan los siguientes enlaces a aplicaciones:

Aplicaciones

Gestion Tributaria (eStima)
Gestion Econdmica (Gema)
Gestion de Pobladdn (ePob)
Gestion de Registro (Registra)
Indicadores de Gestian (Stim)
Buroweb

Portafirmas corporativo

Firmar y dasificar documentos
























Bandejas de Usuario

El componente Bandejas de Usuario muestra los avisos que da el sistema cuando se
cumplen una serie de criterios previamente definidos. Estos avisos se agrupan en
conjuntos de publicacién y en determinados casos es posible tramitar el aviso recibido
ylo tr aspasarlo al canal de favoritos.

(+]) BaNDEJAS DE USUARIO

Anot: {1371} Expedientes (76) Encargos (242} Documentos (191) Noficias (1) Resoluciones (205} Mis Citas ﬁ(!-‘)

Anotaciones procedentes del registro electranico (1369)
Anotadiones pendientes de completar (2)

< Anctadiones pendientes de notificar »
Anotaciones de mi departamento (dltimos 7 dias)

Anotaciones de mi departamento (dltimos 7 dias)

Las Bandejas de Usuario se agrupan por tematica y seguido del nombre del grupo se
muestra entre paréntesis, el total de elementos del grupo pendientes de leer. Al
seleccionar un grupo vemos las Bandejas definidas también con el nimero total de
elementos pendientes de leer a continuacion del nombre del canal de informacion.

Una vez se accede a la bandeja se muestran todos los registros en negrita, si ain no han
sido leidos por el usuario, y en fuente normal si el usuario ya los ha marcado como
leidos. También se pueden pasar a estado archivado.

Anotaciones pendientes de completar (5) =1 Marcar como no leido (= Marcar como leido 3 Archivar €«
Nim. anotacién Fecha anotacidn Remitente Destinatario
[T [ 2010000004 13/05/2010 PASCUAL*ROCAJULIO URANGA*CARREIRO,BALBINO M.
[T [ 2003006091 27/07/2003 GARGOLLO*CODINA,LUTS BRUNO BRIGADA MUNICIPAL
[ [ 2003006092 27/07/2003 GARGOLLO*CODINA, LUTS BRUNO BRIGADA MUNICIPAL
r = 2003006093 27/07/2003 GARGOLLO*CODINA, LUIS BRUNO BRIGADA MUNICIPAL
r =] 2003006094 28/07 /2003 OTERO*QUESADAS RAMON J BRIGADA MUNICIPAL
r (= 2003008095 28/07/2003 ARISA*SAHUN, TRINIDAD CONCEPCIOM BRIGADA MUNICIPAL
[T & 20030080% 28/07/2003 ARISA*SAHUN, TRINIDAD COMCEPCION BRIGADA MUNICIPAL
[T & 2003006088 27072003 SABATA™PELAZ TEQTIMO BRIGADA MUNICIPAL
[T & 2003006089 27/07/2003 SABATA™PELAZ TEQTIMO BRIGADA MUNICIPAL
r (=1 2003008090 27072003 SABATA™PELAZ TEQTIMO BRIGADA MUMICIFAL
1/1 por pégina

En determinadas Bandejas se podra abrir el detalle del elemento, por ejemplo, el detalle de
la anotacion, del documento, del expediente, del recibo, del habitante, etc. y realizar
alguna accién como por puede ser complementar la anotacion, firmar el documento o
tramitar el expediente. El acceso al detalle siempre se realizara a través de un link fijado

en la primera columna.



Noticias

Dentro de las Bandejas se puede definir un canal para publicar noticias o avisos de
interés para toda la organizacion. Este canal puede tener restricciones de seguridad, es
decir, podra ser accesible para tod os los usuarios de la organizacidon con acceso a
myTAOQO Escritorio o bien definir qué personas, pueden ver o no la noticia.

Las noticias tienen una fecha de publicacion y una fecha de despublicacion. Una vez
pasado este periodo la noticia desaparecera del ca nal de noticias puesto que deja de
ser vigente. Deberemos informar la categoria de la noticias que siempre sera
ESCRITORIO (cuando sea una noticia consultable desde myTAO Escritorio) o ATC (si son
noticias o avisos destinados solo al personal que trabajac on myTAO ATC.).

Con myTAO Escritorio ya se crea una bandeja de 'Noticias' y el canal especifico. El
responsable de este canal podra mantener dichas noticias desde Buroweb.

Mostrar las Noticias por defecto al
acceder a myTAO Escritorio

A partir de la version 2.16.30 de myTAO se podra establecer la bandeja de Noticias
como la bandeja inicial a presentar a los tramitadores, esta funcionalidad tiene dos
objetivos principales:

1.- Potenciar myTAO Escritorio como canal de comunicacion entre las areas de la
Organizacion

2.- Agilizar el acceso a la pagina de inicio de myTAQO Escritorio (los datos de las Bandejas
no se recargan cada vez que se accede a la pagina de inicio.)



Ejemplo de pagina inicial de myTAO con bandeja de Noticias por defecto:

myTAO

Notas (7)

Jra reutiizacién: BUROWEE-9722

C5-4535 Seleccidn reg. canales de
forma masiva

€5-4526 Modificar fitros y
personalizaciones Subtarea CS-4586

BUROWEB-3642: seguridad en eDicta

Aplicaciones

Winflow-PAC
Notepad
Listados myTAO
Mis Trabajos
Solicitud interna
Relaciones eDICTA

Mis enlaces
Base de datos personas
Acceso a direccones
Docs. pdtes de dasificar
Administrador (portafirmas)

Alta asuntos ATC
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AAG (AAG) | v2.16.30 | Ayuda | Salir
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Inico Altas ~ Seris Regsto~  Famar  Encargos~  Buscar~  Config~ ATC Buscador

A noticias (1) €«

i Marcar como no leido 3l Marcar como leido 3 Archivar G Ver archivad

[ = TAO 02-02-2015 ver Centro de Control de Expedientes

myTAO

Con la versién 2.16.30 liberamos un nuevo disefio de myTAO Escritorio con una ibucion de los que facilita su

Por la configuracién de myTAO Escritorio se puede indicar mostrar el 1] de entrar en myTAO. (Ventajas: la carga de la
pagina inicial es mucho mas rapida, opcion de potenciar las Noticias. Ademas se puede indicar quepersou de la organizacién vera o no la noticia/as.)

Se ailade un nuevo componente: Centro de Control de di que permite a los d llevar un control méas 4gil de todos sus expedientes.

(0] porpigina

D escriorio ViRTUAL

LenuL ue LU VISIUN YETIEId U EXPEURTILES ETLAIYUS
EXpEURILEs AUIUPAUUS PUT 1dse Y ESLEUY
SURLLUUES SETVILES PUI SIUA AYIUPAUUS PO plagy

§ . KEUDIUUS Y SUIULAUUS @ 11 UIuay
Consulta de expedientes/documentos archivados (0)
KEUDIUUS ¥ SUIULEUUS (IN10S)





































































Buscar expediente (Botonera principal
MyTAO Escritorio)

x Todos los expedientes: muestra todos los expedientes a los que usted tiene
acceso.

x Mis expedientes: muestra solo los expedientes que tiene asingados (asignados a
su rol)

x Expedientes de mi unidad:  muestra sélo los expedientes de su unidad.
















































